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	Inleiding


Op uiterlijk 31 maart 2012 moet de vereniging een werkings – en financieel verslag over het werkingsjaar 2011 bij de afdeling Jeugd indienen. 

Op basis van het werking- en financieel verslag wordt nl. nagegaan of en hoe de ter beschikking gestelde middelen besteed werden, en of het resterende saldo van 10 % van de jaarlijks toegekende subsidie in uitbetaling wordt gesteld of niet. Afhankelijk van de verslaggeving kan mogelijk ook beslist worden om al ter beschikking gestelde subsidies terug te vorderen. Het is dus van belang de nodige zorg te besteden aan het opstellen van de documenten.

De manier waarop dit dient te gebeuren, alsook welke stukken nodig zijn, wordt in deze leidraad uiteen gezet.
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	Werkingsverslag 2011


Aangezien het om de verslaggeving van het voorbije werkingsjaar 2011 gaat, dient de vereniging aan te tonen in welke mate ze de subsidieovereenkomst heeft uitgevoerd.
Om dit aan te tonen vertrekt de vereniging van haar eigen subsidieovereenkomst. 

De vereniging geeft op basis van het puntsgewijs en chronologisch overlopen van artikel 6 van de subsidieovereenkomst aan wat wel en wat niet gerealiseerd werd, en op welke manier dat gebeurde. Dit doet ze door in het werkingsverslag de strategische en operationele doelstellingen en de indicatoren integraal over te nemen. Daaronder beschrijft de vereniging hoe ze de operationele doelstelling heeft uitgevoerd en of ze de opgegeven indicator al dan niet bereikt heeft.

Indien de vereniging een doelstelling of actie uit de subsidieovereenkomst niet gerealiseerd heeft, of een indicator werd niet gehaald, legt ze uit waarom. 

Bovendien geeft de vereniging aan of ze dit al dan niet bijstuurde en hoe ze dat deed.

Tot slot geeft de vereniging: 
· een algemeen overzicht van de gerealiseerde activiteiten of projecten.
Daarbij geeft ze volgens de toestand per 31/12/2011 per activiteit de soort activiteit, het thema, de datum waarop de activiteit plaats vond, de plaats waar het doorging, de duur van de activiteit, het totaal aantal deelnemers aan de activiteit, de leeftijdscategorie van de deelnemers en het aantal begeleiders. 
· een overzicht van het personeel waarvan ze werk- en opdrachtgever is. 
De vereniging geeft het aantal voltijdse equivalenten volgens de toestand per 31/12/2011. Daarbij maakt ze een opsplitsing per statuut: bv. contract van (on-)bepaalde duur, DAC, gesco, sociale maribel, gedetacheerden, … De vereniging hoeft dus de namen van de personeelsleden in kwestie niet te vermelden.
Hiervoor gebruikt de vereniging het excelblad ‘overzichten 2011’.
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	Financieel verslag 2011


De vereniging dient ook een financieel verslag van het werkingsjaar 2009 in. Dit moet volgende elementen bevatten:

· Het financieel verslag van het werkingsjaar 2008. Hiervoor gebruikt de vereniging het excelblad ‘financieel verslag 2011’.
· Het verslag van een onafhankelijk accountant of bedrijfsrevisor. 
D.w.z. dat deze niet betrokken is bij de financiële werking van de vereniging.
· Een aparte kopie van de jaarrekening 2011 van de vereniging, zoals goedgekeurd op de algemene vergadering.
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	Checklist met de noodzakelijke elementen voor de afrekening van een werkingssubsidie voor een vereniging


	 FORMCHECKBOX 

	Voorblad afrekening werkingssubsidie 2011

	 FORMCHECKBOX 

	Werkingsverslag 2011: puntsgewijs verslag artikel 5 subsidieovereenkomst

	 FORMCHECKBOX 

	Excelblad ‘overzichten 2011’ (voorblad, activiteiten, personeel)

	 FORMCHECKBOX 

	Excelblad ‘financieel verslag 2011’

	 FORMCHECKBOX 

	Verslag van een onafhankelijk accountant of bedrijfsrevisor

	 FORMCHECKBOX 

	Kopie van de jaarrekening 2011 van de vereniging

	 FORMCHECKBOX 

	Statuten, indien recent gewijzigd en nog niet gepubliceerd in het Belgisch Staatsblad
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	Indienen 


· De uiterste indiendatum is 31 maart 2012.

· De administratie mag, nadat u het werkings- en financieel verslag ingediend heeft, op ieder ogenblik bijkomende informatie en documenten opvragen.

· U geeft het dossier tegen ontvangstmelding af bij, of stuurt het op naar:

Vlaamse overheid
Agentschap Sociaal-Cultureel Werk voor Jeugd en Volwassenen

Afdeling Jeugd
t.a.v. Riet Plevoets

Team Jongerenprojecten

Arenbergstraat 9

1000 Brussel

· De vereniging stuurt een elektronische versie (met als onderwerp ‘Naam organisatie – afrekening 2011) naar de dossierbehandelaar riet.plevoets@cjsm.vlaanderen.be.
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